附件四
上海市住房公积金专项审计通知书

                           ：
    根据《住房公积金管理条例》第三十四条、《上海市住房公积金管理若干规定》第五条、《上海市住房公积金行政执法管理办法》第五条等规定，我中心现委托                             对你单位住房公积金缴存情况进行专项审计，望你单位充分重视，按附件要求准备好有关资料，积极配合审计。若无正当理由阻挠、抵制检查（审计）的，我中心将根据有关规定跟进查处，并予以信息公开。

附件：住房公积金专项审计所需材料清单




上海市公积金管理中心 
                                     年    月    日




	住房公积金专项审计所需资料清单

	审计期间：1、最近一个住房公积金缴交年度（2015年7月-2016年6月）；

	          2、最近两个会计年度（2014年1月-2014年12月；2015年1月-2015年12月）

	 ★请按目录要求准备审计期间内的相关资料

	　
	材料目录
	要求

	一
	基本资料
	　

	1
	营业执照、组织机构代码证
	　

	2
	单位基本情况介绍
	经营范围、服务对象、分支机构设立状况等

	3
	主要管理人员基本资料
	　

	二
	财务会计资料
	　

	1
	资产负债表
	　

	2
	损益表
	　

	3
	现金流量表
	　

	4
	科目余额表
	　

	5
	所得税清算表
	　

	6
	税收申报表
	　

	三
	住房公积金资料
	　

	1
	职工花名册
	包括姓名、身份证号、户籍状况等

	2
	职工身份证明、户籍证明
	　

	3
	职工劳动合同、劳务派遣合同等
	　

	4
	工资表、工资台账
	　

	5
	社保缴费明细表
	　

	6
	住房公积金汇缴清册、缴交明细表
	　

	说明：以上资料清单并非完全详尽，在审计过程中请贵单位根据实际情况进行补充



